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Dienstanweisung Nr. 261005
Regelung für Krank- und Gesundmeldungen von Mitarbeitern ab 05.10.2026

1. Zweck der Dienstanweisung
Zur Sicherstellung eines reibungslosen Dienstbetriebs, einer verlässlichen Personaleinsatzplanung sowie der ordnungsgemäßen Organisation der Dienstabläufe sind Krank- und Gesundmeldungen durch alle Mitarbeitenden rechtzeitig und verbindlich vorzunehmen. Diese Dienstanweisung regelt das Verfahren und die einzuhaltenden Fristen bei Arbeitsunfähigkeit und bei Wiederaufnahme des Dienstes.         

2. Krankmeldung
    Mitarbeitende, die aufgrund einer Erkrankung ihren Dienst nicht antreten können, sind verpflichtet, sich so frühzeitig vor Dienstbeginn krankzumelden, dass es ihnen grundsätzlich möglich wäre, den Dienst rechtzeitig anzutreten. 

    Die Krankmeldung hat ab sofort ausschließlich an die Zentrale zu erfolgen. 
    Die Zentrale informiert im Anschluss unverzüglich die Personalabteilung sowie die jeweils zuständige Abteilungsleitung. 

    Mitarbeitende, die während des laufenden Dienstes erkranken und deshalb ihren Arbeitsplatz bzw. ihren Dienst vorzeitig verlassen müssen, haben sich ebenfalls bei der Zentrale abzumelden. Die Abmeldung bei der Zentrale ist auch in diesen Fällen verbindlich. 

3. Gesundmeldung bzw. weitere Krankmeldung
Am letzten Tag der bescheinigten Arbeitsunfähigkeit ist der Zentrale bis spätestens 16:00 Uhr mitzuteilen, ob am folgenden Arbeitstag der Dienst wieder aufgenommen wird oder die Arbeitsunfähigkeit weiterhin besteht. 

4. Einhaltung der Meldefristen
Die festgelegten Meldewege und Fristen sind von allen Mitarbeitenden verbindlich einzuhalten. 
Jede Mitarbeiterin und jeder Mitarbeiter ist für die rechtzeitige und ordnungsgemäße Durchführung der eigenen Krank-, Gesund- bzw. Weitermeldung verantwortlich. 

5. Inkrafttreten
Diese Dienstanweisung tritt mit Wirkung zum 05.10.2026 in Kraft. 

Sie ist von allen Mitarbeitenden zur Kenntnis zu nehmen und verbindlich zu beachten. 

6. Allen Mitarbeitern über das Intranet und die Abteilungsleitungen zur Kenntnis. 
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