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Betr.: Neuregelung der Postverteilung

1.

Um die Postverteilung zilgiger und einfach zu gestalten, werden ab sofort folgende
Anderungen durchgefuhrt:

Seminar- und Kursanmeldungen Gber 01-40 gehen nicht mehr durch die Post, sondern
verbleiben in der Abteilung.

Dariiber hinaus wird weiterhin die Eingangspost Uber das Sekretariat ins Postbuch
eingetragen und sortiert. Post, die das normale Tagesgeschift betrifft, wird jedoch
nicht mehr durch die Leitung gesichtet und abgezeichnet, sondern direkt an die
einzelnen Abteilungen weitergegeben. Bei wichtigen Vorgéngen erwartet die
Leitung von der jeweiligen Abteilung eine Riickmeldung.

Post fir Dezemat 04, Abteilung 01-24 und 01-25 wird weiter durch die Leitung
gesichtet und abgezeichnet, ebenso Post, die Ober das normale Tagesgeschaft
hinausgeht.
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